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 نکات کلی

گرفته ی بین عکاسا دوریبا موبایل  تصویر آنها مدارک حتماً باید به صورت اسکن شده ارسال شوند و مدارکی که .1

 .نیستند تأییدقابل شده باشد، 

 نمونه تصویر گرفته شده با موبایل

 
فاقد  ، رنگی، شفاف )فاقد تاری(،)نه کپی آن( از اصل مدرک به صورت اسکن شده تصاویر مدارک ارسالی باید .2

فاقد چرخش، بدون حاشیه، بدون برش نامناسب )که مخدوش کننده مندرجات مدرک  انعکاس نور، فاقد اثر سایه،
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ر صد باشد. بنابراین، مدارکی که فاقد یکی از و قابلیت بزرگنمایی صد د فاقد اثر مهر و منگنه یا اثر جوهر، باشد(،

 های مذکور باشند قابل تأیید نیستند.ویژگی

 نمونه تصاویر غیر قابل قبول

 تصاویر تار یا دارای لکهالف( 

 
 

 
 زاویهویر دارای اب( تص
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 ویر کوچکج( تص

 
 د( تصویر تهیه شده از کپی مدرک

 
 دارای انعکاس نور( تصویر ه
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 )کادربندی نامناسب و نیازمند برش( تصویر دارای حاشیهو( 

 
و مندرجات آنها قابل خواندن باشد.  ودهای باشد که دارای وضوح کافی بکیفیت تصاویر مدارک باید به گونه .3

خود بررسی کرده و در صورت داشتن وضوح و کیفیت  رایانهلازم است قبل از ارسال تصاویر، آنها را در  بنابراین،
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لزوماً به معنای تأیید وضوح  ثبت نام اقدام به ارسال آنها نمایید. توجه داشته باشید که ذخیره عکس در سامانه لازم

 و کیفیت تصاویر نیست.

طول و  ییر نسبتاز تغ تصاویر مدارک ارسالی به لحاظ طول و عرض باید کاملاً منطبق با مدارک اصلی باشند و .4

 شود.عرض آن )کشیدگی تصویر( باید پرهیز 

 قابل قبول

 
 غیرقابل قبول

 
 ای ارسال شوند.درجه 90تصاویر ارسالی نباید به صورت وارونه یا با چرخش  .5

هی پایان ی یا گواتحصیل ریزنمرات به عنوان مدرک تحصیلی قابل تأیید نیستند. لذا چنانچه قبلاً به جای مدرک .6

 ل نمایید.ه را ارساحصیلی یا گواهی پایان دورتدرک تصویر م آن اید لازم است به جایدوره، ریزنمره ارسال کرده

موارد   به جایه قبلاً کرسید دفاتر پیشخوان دولت به جای کارت ملی یا شناسنامه قابل تأیید نیست و افرادی  .7

 دام نمایند.مه خود اقاند لازم است نسبت به ارسال تصویر کارت ملی یا شناسنامذکور، تصویر رسید را ارسال کرده

 .باشد سفید زمینه دارای ،رنگیباید  داوطلب عکس .8

 تصویر مدارک ارسالی قابل قبول به شرح ذیل است:حجم  .9

حداکثر حجم 

 تصویر

حداقل حجم 

 تصویر

حداکثر طول و 

 عرض تصویر

حداقل طول و 

 عرض تصویر
 

 عکس پرسنلی پیکسل 200 پیکسل 800 کیلوبایت 60 کیلوبایت 250

 سایر مدارک پیکسل 300 پیکسل 2000 کیلوبایت 90 کیلوبایت 600
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و بعد از آن گزینه  Propertiesتصویر روی آن راست کلیک کرده و گزینه تصاویر: برای اطلاع از حجم حجم مرحله اول: 
General شود، در قسمت را انتخاب کنید. در کادری که باز میSize on disk م تصویر به صورت حجkB  نشان داده

 (. 2و  1شود )شکل شماره می
                            

 2 کل شمارهش                                                           1 شماره شکل                    

 

 

 
 paintرم افزار ویر در نرض تصمرحله دوم: در صورتی که حجم یا اندازه تصویر مناسب نباشد، باید با تغییر اعداد طول و ع

کرده را انتخاب  Open Withگزینه نسبت به تنظیم تصویر اقدام نمایید. برای این کار روی تصویر کلیک راست کرده و 
ورد نظر در نرم افزار ، عکس مPaint. با انتخاب (3)شکل شماره  ب کنیدرا انتخا« Paint»از لیست بازشده، گزینه  و

Paint   شود. در اینجا با کلیک بر روی میبازResize خاب و انتPixels توانید طول و عرض تصویر را در دو کادر می
(. دقت 4 هکل شمارد )شییکه با تغییر یکی از اعداد طول یا عرض نسبت به تنظیم تصویر اقدام نماپایین مشاهده کنید 

خود  د، عدد دیگر خود بهبرداشته نشود تا با تغییر یکی از اعدا  maintain aspect ratioداشته باشید که تیک گزینه
سالی دچار شود که طول و عرض تصویر به صورت طبیعی تغییر کند و تصویر ارخودی باعث میتغییر کند. این تغییر خودبه
 (.  5 هل شماربیان شد )تغییر طول و عرض تصویر و کشیدگی تصویر(، نگردد )شک 3اشکالی که در نکته شماره 
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 3شکل شماره 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4شکل شماره 
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 5شکل شماره 
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 راهنمای ویرایش مدارک

از آدرس توانید در صورت نیاز به ویرایش مدارک ارسالی، می، زمونآ از اعلام نتایج اولیهبعد 
http://paziresh.jz.ac.ir/send-document .و با درج کد رهگیری خود وارد سامانه ویرایش مدارک شوید 

 
ن، ت پایین آشوید که در قسموارد صفحه شخصی خود می« شروع»با درج کد رهگیری، کد امنیتی و کلیک بر روی دکمه 

 شود(:نمی ش دادهکرد )مدارک تأییدشده نمایلیستی از مدارک تأییدنشده و ارسال نشده خود را مشاهده خواهید 

http://paziresh.jz.ac.ir/send-document
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( کلیک کنید. بعد از کلیک بر روی علامت مذکور، برای جایگزینی مدرک تأییدنشده لازم است روی علامت سطل زباله )
تصویر ارسالی قبلی حذف خواهد « بله»سامانه از شما اطمینان از حذف مدرک را سؤال خواهد که با کلیک بر روی گزینه 

 شد:
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ظر که ک مورد ندید مدرجنسبت به انتخاب تصویر « افزودن مدرک»بعد از حذف تصویر، لازم است با کلیک بر روی گزینه 

 ا تصویر مورد نظرتخاب نمایید را انت« اتمام ارسال مدارک»اید، اقدام نموده و سپس گزینه قبلاً نسبت به تهیه آن اقدام کرده
یامی لای آن پو در با منتقل شده« ویرایش مدارک»گزینه مذکور سامانه به صفحه اصلی ارسال گردد. با کلیک بر روی 

 مبنی بر ارسال موفق مدارک درج خواهد شد.

مواجه « .تنیس صحیح هشد وارد امنیتی کد»در صورتی که به جای مشاهده پیام ارسال موفق تصویر،  با پیام  :1 توجه

 گردد.  یمگذاری شده است و بعد از اتمام زمان ویرایش بررسی شدید، نگران نباشید؛ تصویر ارسالی بار

تغییر  «تأییدشده»به « شدهتأیید ن –ارسال شده »توجه داشته باشید با بارگذاری مدرک، بلافاصله وضعیت آن از  :2توجه 

ویرایش  مام موعدتکند؛ زیرا برای تأیید مدرک ارسالی نیازمند بررسی مجدد آن توسط کارشناسان پذیرش بعد از انمی
 مدارک است.

نامه نچه شناسمچنین، چناهاختیاری است. «( ریزنمرات )اختیاری»و « سایر مدارک»ارسال مدارکی که با عناوین  :3توجه 

یگری را دشناسنامه، تصویر صفحه اول آن یا تصویر  5و  4توانید به جای صفحه های قدیمی است، میشما جزء شناسنامه
 بارگذاری کنید.
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درک جدید ذخیره م س محلبا انتخاب مدرک مورد نظر، گزینه را که جلوی عنوان آن مدرک آمده، انتخاب کنید. سپس، آدر

اید(، خود به خود به ره کردهد ذخیرا ارائه نموده و با دو بار کلیک بر روی تصویر مدرک مورد نظر )که قبلاً در کامپیوتر خو
 زین مدرک قبلی خواهد شد.سامانه ثبت نام منتقل شده و جایگ

 

 در ارسال مدارک قابل توجهنکات 

 اسکن شده و دارای شرایط ذیل باشند: تمامی مدارک باید به صورت واضح 

 د.اششاهده بهای زاید عکس اسکن شده باید حذف شده باشد و تصویر کامل سند در صفحه قابل م حاشیه .1

نداشته  (rotate) خاندندرجه و ... باشد و نیاز به چر 180درجه یا  90تصویر باید در جهت صحیح و فاقد چرخش .2
 .باشد

 .عکس داوطلب رنگی و دارای زمینه سفید باشد .3

به روتوش داشته یاز ن و نباید   ودهتصویر داوطلب باید واضح مشخص و فاقد اثر مهر و منگنه و هرگونه لکه ب .4
 .باشد

یر به از تهیه تصو .ماییدن از لیست حذف و دوباره ارسالآن را  یا مدرک تصویرهر در صورت نیاز به ارسال مجدد  .5
 کنید.خودداری  جداً ،به جای اسکن آنو دوربین عکاسی وسیله موبایل 

 

 های هر یک از مدارک ارسالینکات جزئی درباره ویژگی
وضوح و  با زمینه سفید و فاقد اثر منگنه، مهر، سایه و ... بوده و دارایتمام رخ، عکس باید   :پرسنلی عکس .1

 کیفیت لازم باشد.

 مدرک تحصیلی: .2

a.  3 یا سطح 2سطح  ،1دیپلم، پیش دانشگاهی، کاردانی، کارشناسی، ارشد، دکترا، سطح  مدرکشامل اصل 

ز نواند، ولی هدهشلی تحصیلات خود فارغ التحصیل . آن دسته از پذیرفته شدگانی که در دوره قباست

 ه کنند. گواهی پایان دوره ارائتوانند اند، میمدرک تحصیلی را دریافت نکرده

b. هور به مهرمماید بخواهران  گواهی پایان دوره خواهران فارغ التحصیل از مرکز مدیریت حوزه علمیه 

 باشد و گواهی ممهور به مهر مدارس قابل قبول نیستند. مرکز مدیریت استان
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c. .ریزنمرات به عنوان مدرک تحصیلی قابل قبول و تأیید نیست 

  ه:شناسنام .3

a.  ای هر برگ از شناسنامه است؛ لذا تصاویری کهدو صفحه تصویر شناسنامه، 5تا  1منظور از صفحه 

 شوند.دربردارنده فقط یک صفحه از هر برگ باشد تأیید نمی

 نمونه تصویر ناقص شناسنامه )غیر قابل تأیید(

 
b. تصویر  5و  4صفحات ای تصویر ای است، به جصفحه 3های قدیمی با توجه به این که شناسنامه

 شناسنامه یا کارت ملی( را بارگذاری کنید. 1دیگری )مثل صفحه 

c. ید نیست.ل تأیتصویر رسید دریافتی از دفاتر پیشخوان دولت به جای تصویر صفحات شناسنامه قاب 

در صورت پذیرفته شدگان لازم اسکن رنگی رو و پشت کارت ملی یا هوشمند خود را ارسال نمایند. کارت ملی:  .4

ارسال  کارت ملی تصویر جای به دولت پیشخوان دفاتر از دریافتی رسید تصویرنداشتن کارت ملی، لازم است 

شایان ذکر است که این رسید تنها به صورت موقت قابل تأیید است و برای پذیرش نهایی، ارسال تصویر  .شود

 کارت ملی الزامی است.

شدگان غیرایرانی لازم است نسبت به ارسال تصویر گذرنامه الکترونیکی و تمامی پذیرفته گذرنامه و روادید:  .5

 .ماه مجوز اقامت باشد اقدام نمایند 6صفحه روادید که دارای حداقل 

  رضایتنامه: .6
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  در صفحه مربوط به اعلام نتایج ارائه شده و تمام پذیرفته شدگان  تمام  تعهدنامه سرپرستفرم خام

و تکمیل آن در یکی  چاپ سطوح )اعم از خوابگاهی، روزانه، مجازی و غیرحضوری( لازم است نسبت به 

های اسناد رسمی اقدام نمایند. توجه داشته باشید که بعد از تکمیل فرم در دفترخانه و ارائه آن از دفترخانه

به دفتردار، برای تأیید امضا و اثر انگشت داوطلب و سرپرست لازم است مهر دفترخانه اسناد رسمی در 

درج شود. پذیرفته شدگان بعد از این مرحله، باید اسکنی رنگی و  تعهدنامه سرپرستکادر پایین صفحه 

خوانا از فرم تکمیل شده و مهرشده را تهیه و در بخش مربوط به تعهدنامه سرپرست در سامانه ثبت نام 

که فاقد مهر و تأیید دفترخانه استاد رسمی باشد، تأیید نهایی بارگذاری نمایند. بدیهی است فرمهایی 

 گردد.نخواهد شد و پذیرش افرادی که فرمهای بدون مهر را ارسال کرده باشند لغو می

ام آن از خه نمونه کرپرست توجه داشته باشید که مهر و توضیحات دفترخانه باید در انتهای همان فرم تعهدنامه س
 ج شود.  در سامانه ارائه گردیده در

پرستی کننده خودسرنامه را خود تکمیل کرده و مدارک اثباتداوطلبان خودسرپرست، لازم است فرم رضایت توجه:

 ارسال کنند.« سایر مدارک»خود را، مثل گواهی فوت سرپرست، از بخش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 موفق باشید

معاونت آموزشی تربیتی جامعة الزهراء

 سنجش و پذیرش 

 1403 ذرآ
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